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Ausbildung Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Warum nur eine Ausbildung machen, wenn du in der gleichen Zeit drei absolvieren
kannst? Als Kauffrau/-mann für Büromanagement bist Bürokauffrau/-mann,
Kauffrau/-mann für Bürokommunikation und Fachangestellte/-r für
Bürokommunikation in einem.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Als Kauffrau bzw. Kaufmann für Büromanagement in spe bist du in sämtlichen
Verwaltungsbereichen zu Hause.

Büroorganisation
Schriftverkehr erledigen
Meetings und Tagungen organisieren
Aufträge erfassen und abrechnen
Verwaltungsprozesse koordinieren
Diverse Personal- und Marketingaufgaben

Qualifikationen / Anforderungen
Erforderlicher Schulabschluss: Mittlere Reife
Bildungsweg: dual (schulisch und betrieblich)
Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Arbeitszeit: werktags

Leistungen der Anstellung

 

 

 

 

 

Arbeitgeber
Schellenberger Bürstenfabrik
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Rudolf-Diesel-Straße 17, 91572,
Bechhofen, Bayern, Deutschland

Start Anstellung
01.09.2021

Veröffentlichungsdatum
9. September 2020

Gültig bis
30. June 2021

Dauer der Anstellung
3 Jahre – Verkürzung möglich

Arbeitszeiten
Vollzeit

Kernarbeitszeit: 9-15 Uhr

Basislohn
800 € - Basislohn
1000 €

Kontakte
Personalabteilung / Ausbildung
Rudolf-Diesel-Straße 17
91572 Bechhofen
karriere@schellenberger-
brushes.com

Schellenberger Bürstenfabrik GmbH Medizinische, technische und individuelle Bürsten
https://www.schellenberger-brushes.com



09822-8242-540

Jetzt Bewerben
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